Sefior

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTER!O DE CULTURA Y DEPORTES -
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted c
de actividades a lo estipulado en el Contrat
Profesionales No. 196-2015 y Acuerdo Mini

Mayo 2,015y para el cobro de mis honorafi

000105.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Guatemala 29 de Mayo de 2,015

on el propbsito de presentarle mi informe
)%Administra'tivo por Servicios Técnico
sterial 34-2015, correspondiente al mes de
iios estoy presentado factura serie ANo.

e Asesorar en el desarrollo de pardmétros-que definan el analisis y respuesta de

las solicitudes que ingresen.

e Brindar asesoria para la mejoraen ibs lineamientos que permitan la correcta
custodia, preservacién y administragién de los documentos ya ingresados y de

nuevo ingreso.

e Asesorar en el desarrollo de lineam

ientos gue optimicen fa clasificacién 'y’

ordenamiento de documentos cuando se le requiera.

s Asesorar en el desarrollo de un sistema de archivo digital.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se ubicaron expedlentes dentro de

deposnto decumental én bodegas de

Archivo el Naranjo, brindando de esta manera; respuesta alas so!nc1tudes de
" informacién emztldas por las dlfere.ntes dependen(:las del Viceministerio del

Deporte y la Recreacxon




‘e 'Sé clas:ifi‘car"cm y-ordenaron. por-é-rea-?SOO cajas que contienen informacién delas -
dlferentes dependencias:del Vicemi Gsterio del Deporte y la-Recréacion lo cual

permitira tener controles de custodlc y preservacién de documentos.

e Se clasifico y ordeno en estanterias 250 archivadores gue contiengn
informacién de diferentes areas del Yiceministerio del Deporte lo cual
proporcionara mejores controles documentales para facilitar el ingreso de los
mismos al archivo digital.

« Se realiza actualmente un listado dlg ltal de toda la informacién comprendida
- de los afios 1999 al 2009 de! Vlcede< pacho del deporte y la Recreacidn.

_—\'H'APL'

Mario Robérto Navas Méndez




